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FORRETNINGSORDEN
FOR STUDIENAVNET VED INSTITUT FOR TVARKULTURELLE OG
REGIONALE STUDIER, KOBENHAVNS UNIVERSITETS

Studienzevnets konstituering

§ 1. Studienaevnet konstituerer sig ved forste studienavnsmede efter valget til naevnet er
afholdt.

Stk. 2. Ved konstitueringen vzlges en formand blandt naevnets VIP-medlemmer.
Formandens funktionsperiode er 3 ar, hvis posten varetages af Studielederen.

Stk. 3. Studien®vnets nestformand valges blandt nevnets studenterreprasentanter.
Funktionsperioden for na@stformanden er 1 &r.

Stk. 4. Valg af formand og nastformand sker ved almindeligt stemmeflertal blandt de
tilstedeverende medlemmer.

Studienzevnets medlemmer

§ 2. Studienzevnets funktionsperiode er 1 ar.

§ 3. Studienzvnets medlemmer og suppleanter valges ved ordinzrt valg af studenter- og
VIP-reprasentanter til Studienavnet pa Institut for Tvarkulturelle og Regionale Studier.
De studerende vaelges for 1 &r mens VIP-reprasentanterne velges for 3 ér.

Stk. 2. Der valges én VIP-reprasentant og én studenterreprasentant for hvert af
instituttets fem faglige repraesentationsomréder (Regioner og sprog 1: Asien og
Eskimologi, Regioner og sprog 2: Mellemesten, Regioner og sprog 3: Osteuropa og
Grakenlandsstudier, 4. Religionsfagene og 5. Tvarkulturel og materiel kultur:
Eskimolgi, Indianske sprog og kulturer, Minoritetsstudier, Komparative Kulturstudier og
Nerorientalsk Arkaologi).

§ 4. Studienavnets medlemmer kan ved stemmeflertal afsatte studienaevnsformanden.
Alle nzvnets reprasentanter skal vaere fremmedt og deltage i afstemningen.

Suppleanter

§ 5. Suppleanten kan indtraede ved et medlems fraver fra et enkelt mede.

Stk. 2. Hvis et valgt medlem af Studienavnet ikke kan deltage i Studienavnets arbejde i
minimum 6 méneder pga. sygdom, barsel, tjenesterejse eller lignende, indtraeder
suppleanten i fraveer§ perioden.

Stk. 3. Hvis et valgt medlem af Studienavnet mister sin valgbarhed udtreder medlemmet
af Studienzvnet, og suppleanten indtraeder i stedet for resten af valgperioden.

Fortrolighed
§ 6. Studienavnets medlemmer er omfattet af forvaltningslovens regler om tavshedspligt.

Studienzevnets opgaver

§ 7. Studienzvnet fungerer som fagligt rddgivende organ for dekanen/beslutningstager i
forbindelse med individuelle ansggnigger fra studerende og kommende studerende om
optagelse, overflytning, studieskift, indskrivning pa kortere studieforlab/enkelte
studieelementer og indskrivning pa kandidatuddannelser pé baggrund af en ikke-direkte
adgangsgivende bacheloruddannelse.



Stk. 2 Studienzvnet vurderer forhandsgodkendelse og godkendelse af merit fra danske og
udenlandske universiteter og dispensationer pa grund af szrlige forhold.

Stk. 3. Studienavnet godkender endvidere opgaveformulering for kandidatspecialer.

§ 8. I behandlingen af individuelle anseggninger kan Studienzvnet indhente faglig
rddgivning og vurdering fra relevante faglarere.

Stk. 2. VIP- og studenterreprasentanterne for de enkelte fagomrader ber forud for medet
have diskuteret eventuelle faglige spergsmal vedrerende de fag de repraesenterer, samt
have sagt faglig vejledning herom.

§ 9. Studienaevnet skal endeligt godkende alle Instituttets BA-, Kandidat-, Tilvalgs- og
Sidefagsstudieordninger.

§ 10. Studienzvnet har det overordnede ansvar for planleegningen af undervisningen.
Stk. 2. Studienavnet har herunder det overordnede ansvar for fordeling af
undervisningslokaler.

Formanden, viceformanden og nastformandens opgaver

§ 11. Studienavnets formand repraesenterer Studienevnet udadtil. Formanden skal pése,
at de forhold, der kreeves i lovgivning, vedtagt og forretningsorden, overholdes.

Stk. 2. Formanden er talsmand for Studienavnet og varetager den lebende kontakt til
Universitetets andre instanser mellem studienavnsmaderne.

Stk. 3. I formandens fraver treeder vicestudielederen i formandens sted.

Meder

§ 12. Studienxvnet udever sin virksomhed i meder.

Stk. 2. Der skal vare storst mulig dbenhed om Studienzvnets arbejde.

§ 13. Studien®vnsmederne er offentlige. Sager kan dog behandles for lukkede dere, hvis
det pé grund af sagens beskaffenhed eller omstendighederne i gvrigt findes nedvendigt.
Alle personsager, der er omfattet af forvaltningslovens bestemmelser om tavshedspligt,
skal behandles for lukkede dere.

§ 14. Studienevnets megdemateriale, herunder dagsordener og referater, gares offentligt
tilgaengeligt. Sager, dokumenter eller oplysninger, der er omfattet af forvaltningslovens
regler om tavshedspligt, offentliggeres dog ikke.

Stk. 2. Medemateriale leegges pa studienavnets medeforum i PUNKT.KU senest fire
dage for medets afholdelse.

Stk. 3. Det, af Studienzvnet, godkendte beslutningsreferat jf. § 15, leegges snarest muligt
pa universitetets hjemmeside.

§ 15. Studienavnet medes ca. hver 14. dag.

Stk. 2. Ud over de ordinzre meder kan formanden indkalde Studienavnet til
ekstraordinare meder, nar dette skennes pakravet.

Stk. 3. Der udarbejdes en rullende etérs made- og arbejdsplan (arshjul) for Studienavnet.
§ 16. Formanden foranlediger indkaldelse til de ordinzre meder mindst en uge inden
medets afholdelse. Safremt sarlige grunde gor det pakravet, kan indkaldelse med kortere
varsel finde sted.

Stk. 2. Indkaldelsen ledsages af dagsorden, samt referat fra det foregdende mede.
Dagsorden skal indeholde oplysning om hvilke sager, der vil komme til behandling pé
medet. Relevant bilagsmateriale og bilag til personsager oploades senest fire arbejdsdage
for madet pd medeforum pd PUNKT.KU eller lignende.



Stk. 3. Felgende punkter vil altid vaere at finde pa dagsordenen til et Studienaevnsmede:
1. Formalia (valg af ordstyrer og referent, samt godkendelse af medets dagsorden og
referat fra tidligere mede(r)), 2. Personsager, 3. Nyt fra rdd og udvalg, samt punkterne
Meddelelser og Eventuelt.

Stk. 4. Studienavnets medlemmer kan krave punkter optaget pa dagsordenen. Punkter,
der anskes optaget pa dagsordenen, skal vere formanden i heende senest 8 dage for
medets atholdelse. Det ber klart fremga hvad punktet omhandler og evt. bilagsmateriale
vedlagges.

§ 17. Studienavnets beslutninger truffet pd medet eller ved skriftlig hering optages i et
beslutnings-referat.

Stk. 2. Det tilstrabes at udkast til referat sendes til Studienavnet senest 7 dage efter
madet. Referatet godkendes af Studienavnet ved det efterfelgende mede.

Maedets afholdelse

§ 18. Formanden konstaterer ved medets begyndelse, om det er indkaldt med lovligt
varsel og lader medlemmernes fremmede registrere.

Stk. 2. Studienavnet er beslutningsdygtig, nér to VIP-reprasentanter og to
studenterrepraesentanter er til stede. Dog skal studienavnsformanden,
studienzvnsnastformanden eller vicestudieleder vare blandt de tilstedevarende.

Stk. 3. Beslutning kan kun treeffes i sager, som er optaget som selvstendige punkter pa
dagsordenen. Der kan dog treeffes beslutning i hastende sager, selvom disse ikke er pa
dagsordenen, hvis ingen af de tilstedevaerende medlemmer protesterer herimod.

§ 19. Formanden traeffer beslutning om indkaldelse af sarligt sagkyndige, hvor dette
findes af betydning for en sags behandling.

Afstemninger

§ 20. Afstemning sker ved handsopraekning. Dog kan afstemningen i sarlige tilfelde
foregd anonymt ved skriftlig afgivelse af stemmer.

Stk. 2. Beslutninger treeffes ved almindeligt stemmeflertal blandt de tilstedevarende
medlemmer, med mindre andet er fastsat i universitetsloven, vedtegten - eller
forretningsordenen for Kebenhavns Universitet.

Stk. 3. Safremt et medlem ikke har mulighed for at deltage i et mede, kan der skriftligt
meddeles formanden stemmeafgarelse til et specifikt punkt pd dagsorden.

§ 21. I seerlige tilfzelde kan formanden treffe beslutning om, at en sag afgeres ved
skriftlig behandling (fx elektronisk). Det tilstrabes at skriftlig behandling sker med
mindst 2 hverdages varsel.

Medlemmernes deltagelse

§ 22. Er et medlem forhindret i at deltage i Studienavnets made, skal afbud meddeles
tidligst muligt, ved skriftlig eller telefonisk henvendelse til Studienavnets sekretzr eller
et medlem af nevnet.

§ 23. Et medlem af Studienvnet er udelukket fra at deltage i forhandlinger og
afstemninger i sager, hvori den pagldende har en personlig interesse.

Stk. 2. Et studienzvnsmedlem har pligt til tidligst muligt at informere Studienavnet om
sin eventuelle inhabilitet jf. bestemmelserne i forvaltningsloven.



Stk. 3. Studienavnet treffer endelig afgerelse om et medlems inhabilitet.

Nedsaettelse af arbejdsgrupper og ad hoc-udvalg

§ 24. Studienzvnet kan nedsatte arbejdsgrupper og udvalg ad hoc med henblik pa
forberedelsen af storre sager som f.eks. nye studieordninger inden for nzvnets omréde
eller revision af bestédende studieordninger.

Stk. 2. Studienzvnet treeffer ved nedsattelsen beslutning om arbejdsgruppens/udvalgets
kommissorium og sammenszatning og om tidsfrist for arbejdsgruppens/udvalgets arbejde.
Arbejdsgrupper og udvalg skal, medmindre sarlige forhold ger sig geldende, veare
paritetisk sammensat.

Stk. 3. Arbejdsgruppen og ad hoc-udvalgenes medlemmer udpeges af henholdsvis VIP-
repraesentanterne og studenterreprasentanterne i Studienavnet.

Stk. 4. Medlemmerne af arbejdsgrupper og ad hoc-udvalg har i behandlingen af sager, der
er omfattet af forvaltningslovens bestemmelser om tavshedspligt, tavshedspligt.

Okonomi og overordnede planer
§ 25. Naevnet skal i videst muligt omfang have indsigt i og blive hert i skonomiske sager.
§ 26. Det palagger studielederen at informerer Studienzvnet om gkonomiske forhold.

Studienzevnets selvevaluering
§ 27. Studienzvnet gennemforer ved hvert semesters afslutning en mundtlig
selvevaluering under ledelse af formanden. Hovedpunkter fra selvevalueringen gengives i

referat af medet.
Stk. 2. Formanden udarbejder forslag til kriterier for selvevalueringen, der fremlaegges til
Studienzvnets godkendelse.

Godkendelse af forretningsorden samt sendringer i denne

§ 28. Forretningsordenen vedtages af Studienavnet. Forretningsordenen gennemgés
minimum hvert andet &r med henblik p4 at sikre, at den er tilpasset instituttets og
universitetets behov.

Godkendt af Studienavnet dato:




