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Retningslinjer for tilstedevaerelseskrav og dispensationer ifm. aktiv
undervisningsdeltagelse ved Institut for Tvaerkulturelle og Regionale

Studier (ToRS)

Ved krav om fremmgde eller tilstedevaerelse, som del af aktiv undervisningsdeltagelse har
Studienzevnet d. 22. juni 2020 og ved efterfglgende opdateringer, senest d. 8. december 2023,

fastsat nedenstdende retningslinjer:

Om fremmgdekrav
Som fremmgdekrav geelder alle bestemmelser i studieordningerne for ToRS’ uddannelser,
som indeholder krav om enten fremmgde eller tilstedevaerelse i X% af undervisningen (fx

75% af undervisningen).

Fremmgdekrav fremgar af studieordningens prgvebestemmelser, som helt eller delvist kan
udggre krav om aktiv deltagelse (bade som ordineer prgveform eller som en forudsaetning for

deltagelse i ordineer prgve).

Fremmgdekravet forstds som fysisk tilstedeveerelse i undervisningen i hele den skemalagte
undervisningsgang, dvs. fra undervisningen pdbegyndes til den afsluttes, dog undtaget

underviserfastlagte pauser.



Underviseren kan, hvis underviseren selv gnsker det, vaelge at streame (typisk via Zoom) sin
undervisning!. Ingen studerende kan under nogen omstaendigheder kraeve at underviseren
streamer sin undervisning. Heller ikke hvis den studerende har en dokumenteret
funktionsnedszettelse eller er syg eller er bortrejst til udlandet pa et fagligt relevant

udlandsophold det pageeldende semester?.

Hvis underviseren, efter eget gnske, vaelger at streame sin undervisning til en eller flere
studerende, sa skal underviseren veelge om online tilstedevzeerelse geelder for disse
studerende i forhold til opfyldelse af fremmg@dekravet, og underviseren skal informere den/de
studerende der zoom-streames til om hvorvidt de far registreret fremmgde via zoom eller
fraveer selvom de er med pa zoom. Underviseren har ogsa mulighed for at szette loft pa
antallet af undervisningsgange en given studerende ma veere med pad zoom og opstille egne
kriterier for hvem der zoom-streames til, og i det hele taget selv fastleegge og administrere

zoom-streaming-reglerne pa sit kursus.

Du kan som studerende ikke ansgge studienavnet om dispensation til Zoom-streaming af
undervisning (online undervisning) og du kan ikke klage over den enkelte undervisers valg,
hverken hvis underviseren veelger at streame eller hvis underviseren valger ikke at streame,

fordi der er tale om faktisk forvaltningsvirksomhed3.

1 Se retningslinjerne:

https://tors.ku.dk/ominstituttet/studienaevn/dokumenter/Vejledning om streaming og optagelse af undervis
nin K benhavns Universitet.pdf

2 Se retningslinjerne:

https://tors.ku.dk/ominstituttet/studienaevn/dokumenter/Studien vnsvedtagelse vedr vejledning til studeren

de der er bortrejst.pdf

3 Se afsnit ”3.1 Hvad er faktisk forvaltningsvirksomhed?” her:

https://www.ombudsmanden.dk/myndighedsguiden/generel-forvaltningsret/afgoerelsesbegrebet/ hvor det

fremgar at: "Faktisk forvaltningsvirksomhed falder uden for forvaltningslovens anvendelsesomrade, fordi den
ikke handler om at treeffe retligt bindende afggrelser i forhold til de implicerede personer. Faktisk

forvaltningsvirksomhed er f.eks. patient- og anden klientbehandling, undervisning og vejledning.”


https://tors.ku.dk/ominstituttet/studienaevn/dokumenter/Vejledning_om_streaming_og_optagelse_af_undervisning_p__K_benhavns_Universitet.pdf
https://tors.ku.dk/ominstituttet/studienaevn/dokumenter/Vejledning_om_streaming_og_optagelse_af_undervisning_p__K_benhavns_Universitet.pdf
https://tors.ku.dk/ominstituttet/studienaevn/dokumenter/Studien_vnsvedtagelse_vedr_vejledning_til_studerende_der_er_bortrejst.pdf
https://tors.ku.dk/ominstituttet/studienaevn/dokumenter/Studien_vnsvedtagelse_vedr_vejledning_til_studerende_der_er_bortrejst.pdf
https://www.ombudsmanden.dk/myndighedsguiden/generel-forvaltningsret/afgoerelsesbegrebet/

Studieledelsen og evt. studienaevnet kan i visse seerlige tilfeelde (fx ved pandemier og
skeevtliggende obligatoriske udlandsophold og undervisning i praktik (projektorienteret
forlgb)) veelge at paleegge undervisere at streame deres undervisning, og de studerende for
hvem det er relevant vil i sa fald blive informeret om at deres undervisning bliver Zoom-
streamet af underviseren og/eller af fagmiljget og/eller via andre relevante kanaler fx

Studieinformation pa KUnet mv.

Bemezerk at i modsaetning til Zoom-undervisning, sa kan du godt som studerende ansgge

studienzevnet om Zoom-eksamen#* hvis du har en god grund.

Om registrering og godkendelse af aktiv undervisningsdeltagelse
Underviser godkender aktiv deltagelse, herunder fremmgdekrav, og definerer ogsa pa hvilken

made registreringen af aktiv undervisningsdeltagelse skal forega.

Registreringen kan besta af navneoprab, besvarelse af spgrgsmal via netbaserede lgsninger
eller andet. Registreringens tidspunkt(er) i undervisningen fastleegges af underviser og kan,

som udgangspunkt, ske fra undervisningsgangens start til slut.

De studerende informeres om registreringsmetoden i kursusrummet (pt. Absalon) og/eller

senest til fgrste undervisningsgang.

Det er den studerendes ansvar at medbringe tekniske redskaber (pc, tlf. eller andet), som har

adgang til Absalon eller andre netbaserede lgsninger, som anvendes til registrering.

4 Se retningslinjerne:
https://kunet.ku.dk/studie/tvaerkulturelle ka/Sider/Emne.aspx?topic=Fjernpr%C3%B8ve&topicld=817e31b8-
db72-4651-bf4d-373d9bfc0f59#817e31b8-db72-4651-bf4d-373d9bfc0f59 samt retningslinjerne:

https://kunet.ku.dk/studie /tvaerkulturelle ka/Sider/Emne.aspx?topic=0nline%20mundtlig%?20eksamen&topic
Id=1e19b40c-38ef-4990-914f-4f313ccfcbff#1e19b40c-38ef-4990-914f-4f313ccfcbff



https://kunet.ku.dk/studie/tvaerkulturelle_ka/Sider/Emne.aspx?topic=Fjernpr%C3%B8ve&topicId=817e31b8-db72-4651-bf4d-373d9bfc0f59#817e31b8-db72-4651-bf4d-373d9bfc0f59
https://kunet.ku.dk/studie/tvaerkulturelle_ka/Sider/Emne.aspx?topic=Fjernpr%C3%B8ve&topicId=817e31b8-db72-4651-bf4d-373d9bfc0f59#817e31b8-db72-4651-bf4d-373d9bfc0f59
https://kunet.ku.dk/studie/tvaerkulturelle_ka/Sider/Emne.aspx?topic=Online%20mundtlig%20eksamen&topicId=1e19b40c-38ef-4990-914f-4f313ccfcbff#1e19b40c-38ef-4990-914f-4f313ccfcbff
https://kunet.ku.dk/studie/tvaerkulturelle_ka/Sider/Emne.aspx?topic=Online%20mundtlig%20eksamen&topicId=1e19b40c-38ef-4990-914f-4f313ccfcbff#1e19b40c-38ef-4990-914f-4f313ccfcbff

[ de tilfaelde hvor det ikke er muligt at gennemfgre tilstedeveerelsesregistreringen, grundet
aflysning af fysisk undervisning (fx ved pandemier) eller tekniske problemer, kan alternative
tilstedeveerelsesregistreringsmetoder bruges. Alternativt kan underviserne fravaelge at

gennemfgre registreringen.

Konsekvenser af ikke godkendt aktiv undervisningsdeltagelse
Hvis den aktive deltagelse ikke godkendes, er ét eksamensforsgg opbrugt ved den ordinzere
eksamenstermin og det bedgmmes "MF” (manglende forudszetninger) eller "ikke-bestdet” jf.

KUnet>.

Handtering af studenter-forespgrgsler til underviser

Underviser har ret til at afvise alle studenter-forespgrgsler vedrgrende
tilstedeveerelsesregistreringen, hvis en studerende ikke har besvaret en quiz eller lign. Den
konkrete grund til, at en studerende ikke har veeret til stede, er irrelevant for registreringen af
tilstedevaer. Man kan, for eksempel, have varet syg med laegeerklaering uden, at det 2endrer

ved, at man ikke har veeret til stede.

Mulighed for sygemelding til administrationen
Du kan som studerende, hvis det er relevant, sygemelde dig din eksamen jf. vejledningen pa

KUnet®. Du skal maile en aktuel leegeerkleering til tors-studiekontor@hum.ku.dk for at

sygemelde dig. Bemaerk at du godt ma informere din underviser om at du er fraveerende, men
dette geelder ikke som en sygemelding. Du kan ikke sygemelde dig enkelte kursusgange, kun

hele kurset, og kun pr. mail til tors-studiekontor@hum.ku.dk (administrationen).

5 Se KUnet fx: https: //kunet.ku.dk/studie /kinastudier-
ba/Sider/Emne.aspx?topic=Aktiv%20undervisningsdeltagelse&topicld=36902ae8-d709-425f-8de3-

e71c0f2e19e8#36902ae8-d709-425f-8de3-e71c0f2e19e8

6 Se KUnet fx: https://kunet.ku.dk/studie /japanstudier-
ba/Sider/Emne.aspx?topic=Syg%?20til%20eksamen&topicld=9073a9b2-befl1-4c49-a257-

b1db1259b10a#9073a9b2-bef1-4c49-a257-b1db1259b10a



mailto:tors-studiekontor@hum.ku.dk
mailto:tors-studiekontor@hum.ku.dk
https://kunet.ku.dk/studie/kinastudier-ba/Sider/Emne.aspx?topic=Aktiv%20undervisningsdeltagelse&topicId=36902ae8-d709-425f-8de3-e71c0f2e19e8#36902ae8-d709-425f-8de3-e71c0f2e19e8
https://kunet.ku.dk/studie/kinastudier-ba/Sider/Emne.aspx?topic=Aktiv%20undervisningsdeltagelse&topicId=36902ae8-d709-425f-8de3-e71c0f2e19e8#36902ae8-d709-425f-8de3-e71c0f2e19e8
https://kunet.ku.dk/studie/kinastudier-ba/Sider/Emne.aspx?topic=Aktiv%20undervisningsdeltagelse&topicId=36902ae8-d709-425f-8de3-e71c0f2e19e8#36902ae8-d709-425f-8de3-e71c0f2e19e8
https://kunet.ku.dk/studie/japanstudier-ba/Sider/Emne.aspx?topic=Syg%20til%20eksamen&topicId=9073a9b2-bef1-4c49-a257-b1db1259b10a#9073a9b2-bef1-4c49-a257-b1db1259b10a
https://kunet.ku.dk/studie/japanstudier-ba/Sider/Emne.aspx?topic=Syg%20til%20eksamen&topicId=9073a9b2-bef1-4c49-a257-b1db1259b10a#9073a9b2-bef1-4c49-a257-b1db1259b10a
https://kunet.ku.dk/studie/japanstudier-ba/Sider/Emne.aspx?topic=Syg%20til%20eksamen&topicId=9073a9b2-bef1-4c49-a257-b1db1259b10a#9073a9b2-bef1-4c49-a257-b1db1259b10a

Hvis du som studerende bliver sygemeldt, opbruger du ikke noget eksamensforsgg ved den
ordinaere eksamenstermin, men du kan ikke afleegge en alternativ eksamen (efter Prgveform
B - uden aktiv undervisningsdeltagelse) i den ordinsere eksamenstermin (januar- / juni-

eksamensterminen) og du kan altsa tidligst melde dig til prgven ved reeksamen.

Mulighed for eksamen i syge- og reeksamenstermin (februar- / august-
eksamensterminen)

Hvis det er relevant, kan du som studerende vzalge selv at tilmelde dig eksamen i syge- og
reeksamenstermin (februar- / august-eksamensterminen) i KUnet Selvbetjeningen?.

Her vil der vaere en alternativ syge-/omprgveform uden aktiv undervisningsdeltagelse

(Prgveform B)8. Det kan fx vaere relevant i disse tilfeelde:

e Den aktive undervisningsdeltagelse blev ikke godkendt.

e Den aktive undervisningsdeltagelse var en forudseetning for en regulaer eksamen i den
ordinaere eksamenstermin, som du dumpede, blankede eller udeblev fra.

e Dusygemeldte dig som studerende til administrationen i den ordinaere eksamenstermin.

e Duglemte at tilmelde dig eksamen i den ordinaere eksamenstermins

eksamenstilmeldingsperiode.

Dispensationer vedr. aktiv undervisningsdeltagelse
Hvis du som studerende kan dokumentere en relevant funktionsnedsattelse, og gnsker det,
kan du sgge om dispensation vedr. eksamensformen for en eksamen med aktiv

undervisningsdeltagelse.

7 Se den relevante tilmeldingsperiode i KUnet fx: https:
ba/Sider/Emne.aspx?topic=Tilmelding%20til%20eksamen&topicld=e962eaba-1174-444e-9¢c92-
32f8f90d9¢9d#199217 noPictureOnTop content

8 Konsulter studieordningen samt side 4 i:

https://tors.ku.dk/ominstituttet/studienaevn/dokumenter/Notat om fri adgang til kurser p ToRS.pdf


https://kunet.ku.dk/studie/arabisk-hebraisk-persisk-tyrkisk-ba/Sider/Emne.aspx?topic=Tilmelding%20til%20eksamen&topicId=e962ea6a-1174-444e-9c92-32f8f90d9c9d#199217_noPictureOnTop_content
https://kunet.ku.dk/studie/arabisk-hebraisk-persisk-tyrkisk-ba/Sider/Emne.aspx?topic=Tilmelding%20til%20eksamen&topicId=e962ea6a-1174-444e-9c92-32f8f90d9c9d#199217_noPictureOnTop_content
https://kunet.ku.dk/studie/arabisk-hebraisk-persisk-tyrkisk-ba/Sider/Emne.aspx?topic=Tilmelding%20til%20eksamen&topicId=e962ea6a-1174-444e-9c92-32f8f90d9c9d#199217_noPictureOnTop_content
https://tors.ku.dk/ominstituttet/studienaevn/dokumenter/Notat_om_fri_adgang_til_kurser_p__ToRS.pdf

Man skal sgge med dokumentation pr. mail til sn-tors@hum.ku.dk og man skal sgge rettidigt,

altsa fgr eksamenstilmeldingsperioden for ordinzer eksamen udlgber i september for

vintereksamensterminen og i marts for sommereksamensterminen®.

Det er altid vigtigt at ansgge om eksamensformsdispensationer rettidigt, men fordi
underviseren tilrettelaegger den aktive undervisningsdeltagelse pa kursusgangene hen over
hele semesteret, sd er det szerligt vigtigt at sgge om eksamensformsdispensation rettidigt, hvis

eksamensformen er "aktiv undervisningsdeltagelse”.

Hvis dispensationen godkendes, vil den typisk (men ikke altid) konkret bestd i at
studienaevnet bemyndiger relevant underviser/eksaminator til at 2endre den aktive
undervisningsdeltagelse til noget fagligt relevant, som tager hensyn til funktionsnedszettelsen,
dvs. de sarlige omstandigheder og usaedvanlige forhold der matte ggre sig geeldende for den

pageeldende studerende.

Dispensationen ggr at underviser/eksaminator kan udforme seerlige vilkar i undervisningen
hen over semesteret, som i passende omfang kompenserer den studerende for de negative

folger af vedkommendes funktionsnedsaettelse.

Evt. eendringer af vilkarene i undervisningen kan foretages hvis underviser/eksaminator
finder dem fagligt relevante og i gvrigt praktisk mulige, og de kan fx indebzere at
tilstedeveerelseskravet erstattes med noget andet fagligt relevant, fx en eller anden form for

opgaver eller tests eller oplaeg eller noget andet fagligt relevant i undervisningen.

9 Se: https: //tors.ku.dk/ominstituttet/studienaevn/retningslinier/ Bemeerk at dispensationer vedr. aktiv

undervisningsdeltagelse kun kan sgges som ikke-varige eksamensformsdispensationer som gzelder i en bestemt
eksamenstermin (ét semester ad gangen), da denne eksamensform ikke er omfattet af varige dispensationer pa

ToRS jf:

https://tors.ku.dk/ominstituttet/studienaevn/dokumenter/Retningslinjer for varige dispensationer paa ToRS.



mailto:sn-tors@hum.ku.dk
https://tors.ku.dk/ominstituttet/studienaevn/retningslinier/
https://tors.ku.dk/ominstituttet/studienaevn/dokumenter/Retningslinjer_for_varige_dispensationer_paa_ToRS.pdf
https://tors.ku.dk/ominstituttet/studienaevn/dokumenter/Retningslinjer_for_varige_dispensationer_paa_ToRS.pdf

Bemazerk at den normale "aktiv undervisningsdeltagelse”-eksamensform i studieordningen for
en given eksamen opstiller nogle vilkar (fx et fremmgdekrav i X% af undervisningen), som
man skal leve op til for at besta. Hvis man far eksamensformsdispensation vedr. en sddan
eksamen pga. en relevant dokumenteret funktionsnedszettelse, sa vil ens underviser definere

nogle andre vilkar og hvis man ikke lever op til disse andre vilkar, sa bestar man ikke.

Man kan ikke fa dispensation til at bestd under alle omstaendigheder, en dispensation er ikke
en seenkning af det faglige niveau for eksamen, og en funktionsnedsaettelse kan godt have en

sadan beskaffenhed, at den forhindrer den studerende i at best3, seerlige vilkar eller ej.

Bemaerk at ved den faelles ToRS-eksamen "Videnskabsteori” udstedes der ingen
dispensationer, der bemyndiger underviseren til at erstatte kravet om tilstedeveerelse i min.
75 % af feellesundervisningen med noget andet. Feellesundervisningen foregar pa sa store
hold, at det er praktisk uladsigggrligt for underviseren at udforme szerlige vilkar til

enkeltstuderende i undervisningen pa netop dette kursus.



